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INFORMACION IMPORTANTE SOBRE O
DEPOSITO DE DOCUMENTOS NO RUC

1. Sinatura electrdnica e visibilidade de datos persoais

De acordo coa lexislacion de proteccion de datos, os documentos publicos, como os que se suben
ao RUC, cando tefan sinaturas nunca deberan amosar o seguinte:

DNI
Sinatura (manual ou rubrica): tamén é un dato persoal protexido e non pode aparecer no
traballo.

En relacidon a sinatura electrénica, a que non poderia aparecer é a sinatura electrénica a titulo
persoal, xa que nela aparecen datos de DNI. Estes documentos non se poden manipular eliminando
ou ocultando o niumero do DNI.

A mellor solucién é que se asinen sempre a través do Portafirmas, pois neste caso nunca aparecera
o DNI, e a aplicacién permite descargar o documento premendo na URL que se xera tras asinar o
documento ao final de cada paxina, en dous formatos:

- con sinatura visible (a que aparece no fondo de cada paxina, pero que nunca amosa datos
persoais, como o DNI)

- con sinatura invisible (o documento ten o aspecto orixinal, non se amosa a sinatura)
Ambos formatos poden ser modificados (pddense editar: sublifiar, incluir anotaciéns de texto, etc.)
mais sempre poderemos descargar o orixinal dende a URL do documento.

Aplicacions de interese para sinaturas dixitais sen usar Portafirmas.

Os documentos que tefian que ser publicados con sinatura, pddese asinar con AutoFirma con DNI
oculto, tal e como se explica neste documento ou neste curto video explicativo.

As sinaturas electrénicas mediante Adobe tamén poden ser configuradas para que non amosen o
DNI, pero a configuracion depende de cada versiéon de Adobe dos usuarios (xeralmente esta
configuracion esta en Edicion/Preferencias/firmas).

2. Autorizacion para subir un traballo ao RUC

SERA NECESARIO autorizar o depésito do traballo na plataforma SIGMA, tanto por parte dos/as
estudantes, como das persoas directoras. Se o traballo foi realizado baixo a direccion de persoas
externas (en empresa, ou organismo), compre que a persoa titora académica consulte ds persoas
directoras antes de realizar a “Autorizacion da publicacion do traballo no arquivo electronico da
universidade”, xestidn que se fai a través de SIGMA.


https://www.udc.es/es/goberno/equipo_reitoral/secretaria/proteccion-de-datos/
https://sede.serviciosmin.gob.es/es-es/firmaelectronica/paginas/autofirma.aspx
https://ciencias.udc.es/images/TFGs/APLICACIONES_PARA_LA_FIRMA_ELECTR%C3%93NICA_DE_DOCUMENTOS_ADMINISTRATIVOS_v3.pdf
https://ciencias.udc.es/images/TFGs/autofirma.mp4
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3. Documentos dispoiibles para os distintos tramites:

Estes documentos deberdan ser enviados & administracion da Facultade de Ciencias
(administracion.ciencias@udc.es), con copia a biblioteca (ciencias.bib@udc.es).

e Autorizacion de depdsito no RUC (estudante): a/o estudante que tefia a autorizacion da persoa
titora académica en SIGMA para a publicacién do traballo, deberd enviar este formulario
debidamente cumprimentado e asinado dixitalmente, xunto con o documento a publicar.

e Solicitude de non depdsito no RUC (tribunal): a persoa secretaria do tribunal deberd enviar este
documento, no caso de que o tribunal tefia obxeccidns & publicacion do traballo de fin de estudos
non mais tarde de 5 dias naturais dende o peche de actas da convocatoria no que se defendeu o
traballo.

e Solicitude de retirada dun documento do RUC (estudante): a/o estudante podera solicitar a
retirada do traballo en calquera momento, enviando este documento debidamente cumprimentado
e asinado electronicamente a administracidn, con copia a biblioteca.

Enlaces de interese na UDC:

Normativa de confidencialidade

Proteccion de datos

Politica de privacidade

Uso de certificados electrdnicos (aspectos técnicos)



mailto:administracion.ciencias@udc.es
mailto:ciencias.bib@udc.es
https://sede.udc.gal/services/electronic_board/EXP2026/008437/document?logicalId=1b9f72a2-a9ae-4133-a3bf-1c5fc5ef0131&documentCsv=M401FJAE2VEJG2CL2QCPM3CG
https://www.udc.gal/es/goberno/equipo_reitoral/secretaria/proteccion-de-datos/
https://www.udc.es/gl/pe/politica_privacidade/
https://sede.udc.gal/info/technical_aspects
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